Pracovny predpis
o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Hudobného centra

ClL 1
VSeobecné ustanovenia

Tento pracovny predpis v stilade so zdkonom €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe

k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej ,,zakon*) ustanovuje
podmienky, postup a rozsah slobodného pristupu k informaciam v podmienkach
Hudobného centra (d’alej ,,HC®).

HC ako povinnd osoba podl'a zdkona (§ 2 ods.3) spristupiiuje ziadatelom podl'a zakona
informacie, ktoré¢ st mu dostupné v rdmci HC a ktoré sa vztahuju k jeho pdsobnosti. Ak
HC nemé informéciu aktualne k dispozicii, hoci mu to zdkon uklada, je povinné
neodkladne informdaciu doplnit’ a poskytnut’.

Kazdy ziadatel’ ma pravo na pristup k informaciam podl'a bodu 2 tohto ¢lanku, ktorych
poskytovanie nepodliecha obmedzeniu podl'a zdkona.

Informécie o ¢innosti HC st pristupné v sidle ministerstva a v sieti internetu na
internetovej stranke HC: http://www.hc.sk

Ak ziadatel’ trva na priamom spristupneni informacie, moze podat’ Ziadost’ na sekretarit
riaditel'a HC.

Ziadost' o spristupnenie informacie mono podat’ ustne alebo pisomne, ako aj inym
technicky vykonatel'nym spdsobom.

Zo ziadosti musi byt’ zjavné, Ze je ur¢end HC, kto ju podéava, ktorych informacii sa tyka
a aky spoOsob spristupnenia informécie ziadatel’ navrhuje. Ak informaciu nemozno
spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatel'om, dohodne HC so Ziadatel'om iny spdsob
spristupnenia informacie.

Ak ziadost’ neobsahuje naleZitosti uvedené v bode 7 tohto ¢lanku, HC neodkladne vyzve
ziadatel'a, aby netplnua Ziadost’ v lehote uréenej zdkonom doplnil. Zaroven Ziadatel'a
pouci, ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni, HC
ziadost’ odloZi.

Ak HC nema pozadovanu informéciu, ale ma vedomost’, kde mozno informaciu ziskat,
postupi ziadost’ do piatich dni povinnej osobe, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim.
Postpenie Ziadosti HC bezodkladne oznami Ziadatel'ovi. Lehota na vybavenie Ziadosti
zacina plynut’ dinom, ked’ povinna osoba dostala postapenu ziadost'.

CLIIL.
Postup HC pri spristupiiovani informacii

Hudobné centrum spristupiiuje pozadované informécie najma tstne, pisomne,
nahliadnutim do spisu, vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim
informacie na technicky nosic¢ dat kazdému ziadatel'ovi tak, aby neboli porusené
povinnosti vyplyvajice pre HC z obmedzenia pristupu k informaciam upraveného
zakonom.

HC v pripade ustnej alebo telefonickej Ziadosti spristupni ziadatel'ovi informaciu
neodkladne, ak ju ma k dispozicii. Ak HC na ustnu alebo telefonicku Ziadost’ informaciu
neposkytne alebo Ziadatel’ povazuje informaciu za neuplnu, poZziada o spristupnenie
informacie pisomne.
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Pisomna ziadost’ sa podava vyluc¢ne na adresu
HUDOBNE CENTRUM
Sekretariat
Michalska 10
815 36 Bratislava

Ziadost moZno podat’ postou, osobne len v pracovnych dioch v ¢ase od 9,30 do 12,00
hod na sekretariate HC, faxom na ¢islo 5443 0379, telefonicky vylucne na Cisle 5443
4003 a elektronickou postou na adrese odi@hcodi@hc .sk.
Centralnu evidenciu ustnych a pisomnych Ziadosti podanych HC vedie sekretariat HC
v ramci doglej posty zapisom s oznaGenim ,,Ziadosti podl'a zakona“, centralnu evidenciu
elektronickych ziadosti vedie povedeny zamestnanec oddelenia dokumentacie
a informatiky. Po zaevidovani sa ziadost’ neodkladne postupi na vybavene vecne
prislusnému oddeleniu HC.
Evidencia obsahuje najma:

- meno a priezvisko, adresu ziadatel’a,

- datum podania ziadosti,

- formu podania, obsah ziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informacie,

- vecne prislusna oddelenie, poskytujuce informaciu,

- vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti,

- opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia)
Ak je pozadovanou informaciou nahliadnutie do spisu alebo do iného pisomného
materialu a ziadost’ nie je podand pisomne, ziadatel’ vyplni formular ziadosti, v ktorom
uvedie, o ktort ¢ast’ materidlu ma zaujem. V opa¢nom pripade mu zamestnanec
prislusného oddelenia nahliadnutie do materidlu neumozni.
Ak je ziadost’ o spristupnenie informacie adresovana konkrétnemu zamestnancovi HC,
ten ju neodkladne postipi svojmu najblizSiemu nadriadenému na rozhodnutie.
Spisova agenda, ktory sa tyka poskytnutia informacie sa po vybaveni uklad4 na
sekretariate HC. Spisova agenda musi obsahovat’ vSetky pisomnosti, tykajlice sa
vybavenia ziadosti, vratane informacie o sposobe vybavenia. Vsetky pisomnosti
zalozené v spisovej agende musia byt oznacené Cislom z centralnej evidencie.
HC je povinné Ziadost’ vybavit’ do desiatich dni od jeho podania. V oddévodnenych
pripadoch uréenych zdkonom mozno lehotu prediZit’ najviac o desat’ dni, o om treba
neodkladne informovat’ ziadatel’a.
Lehota na vybavenie ziadosti zac¢ina plynat’ prvy pracovny deii po dni doruc¢enia ziadosti
Pracoviskom zodpovednym za v€asné, uplné a pravdivé spristupnenie informacie je
oddelenie HC podl'a zamerania ¢innosti a podl'’a druhu poskytovanej informacie.

CL. 111
Opravné prostriedky

Ak HC v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytlo informaciu alebo nevydalo
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnilo, predpoklada sa, Ze vydalo rozhodnutie,
ktorym odmietlo poskytnut’ informaciu.

Ak HC odmietne podat’ pozadovant informéciu, Ziadatel’ moze podat’ odvolanie v lehote
15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
ziadosti. Odvolanie sa poddva oddeleniu, ktoré rozhodnutie vydalo alebo malo vydat'.

O odvolani rozhoduje riaditel’ HC do 15 dni od doruéenia odvolania.

V konani podl'a zékona sa postupuje podla vSeobecnych predpisov o spravnom konani..
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QL.
Uhrada nakladov

HC spristupiiuje informacie bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske materidlovych nakladov
spojenych s vyhotovenim kopie, so zaobstaranim technickych nosicov a s odoslanim
informacie ziadatel'ovi v sulade so v§eobecne zavdznym predpisom vydanym Ministerstvom
financii SR. Vyska tychto ndkladov zodpoveda sadzbam za thradu, vypracovanym pre
potreby knizni¢nej ¢innosti oddelenia dokumentacie a informatiky HC. Uhradu mozno
odpustit’.

CLV.
Ud¢innost’

Tento pracovny predpis nadobuda u¢innost’ 3. Januara 2001

Mgr. Ol'ga Smetanova
riaditel’ka HC



DODATOK ¢. 1

k Pracovnému predpisu o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Hudobného centra

1. V CL II odsek 5 sa doterajsi text prvej vety nahradza znenim:
,Centralnu evidenciu ustnych , pisomnych a elektronickych Ziadosti podanych HC
vedie sekretariat HC v rdmci doslej posSty zépisom s oznacenim ,,Ziadosti podla
zakona“

2.V CL. II sa doterajsie znenie odseku 7 nahradza znenim:
,»Ak je pozadovanou informaciou nahliadnutie do spisu alebo do iného pisomného
materidlu a Ziadost’ nie je podana pisomne, zamestnanec povereny vedenim centralne;j
evidencie ziadosti podl'a zdkona vyplni formular ziadosti, v ktorom uvedie, o ktoru ¢ast’
materidlu ma ziadatel’ zdujem.*

3.V CL II sa v odseku 8 na konci pripaja veta:
,,Veduci zamestnanec je povinny neodkladne postapit’ vSetky ziadosti na centralnu
evidenciu.*

4. Tento prikaz nadobuda tc¢innost’ diia 15. aprila 2002.

Zaroven nariad’'ujem vykonanie vSetkych suvisiacich ukonov v zneni dodatku a jeho
zverejnenie v zmysle platnych predpisov.

Mgr. Ol'ga Smetanova
riaditel’ka HC



DODATOK ¢. 2

k Pracovnému predpisu o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Hudobného centra

1. Pracovny predpis o slobodnom pristupe k informdaciam v podmienkach Hudobného centra
sa upravuje v sulade so zakonom €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (d’alej len “zdkon*) a so Smernicou o zaddavani
zdkaziek s nizkymi hodnotami v zmysle § 102 zékona NR ¢. 25/2006 o verejnom obstara-
vani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zak. ¢. 282/2006 Z. z., zak. ¢.
102/2007 Z.z., zak. €. 232/2008 Z.z., zékona ¢. 442/2008 Z. z., zékona ¢. 213/2009 Z. z.,
zakona ¢. 289/2009 Z. z., zakona ¢. 402/2009 Z. z., zakona ¢. 503/2009 Z.z., zakona C.
73/2010 Z.z, zakona ¢. 129/2010 Z.z. a zakona ¢. 58/2011 Z.z. Z.z., zékona ¢. 546/2010
Z.z., ktorym sa dopliia zdkon &. 40/1964 Zb. Obé&iansky zédkonnik v zneni neskorsich pred-
pisov a ktorym sa menia a dopiiaju niektoré zakony v v podmienkach Hudobného centra
ucinnou od 1.4.2011 a so Smernicou o zadavani podprahovych zdakaziek v zmysle § 99 -
§ 101 zdkona NR SR ¢. 25/2006 o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni zak. ¢. 282/2006 Z. z., zak. ¢. 102/2007 Z.z., zék. ¢. 232/2008 Z.z.,
zakona ¢. 442/2008 Z. z., zakona ¢. 213/2009 Z. z., zakona ¢. 289/2009 Z. z., zakona ¢.
402/2009 Z. z., zakona ¢. 503/2009 Z.z., zakona ¢. 73/2010 Z.z, zakona ¢. 129/2010 Z.z.,
zédkona &.58/2011 Z.z. Z.z., a zékona ¢&. 546/2010 Z.z., ktorym sa dopliia zakon &. 40/1964
Zb. Obéiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopliaja
niektoré zakonv podmienkach Hudobného centra ufinnou od 1.4.2011 sa upravuje
Pracovny predpis o slobodnom pristupe k informdciam v podmienkach Hudobného centra
nasledovne:

2.V Cl. 2 odsek 4 sa doterajsi text prvej vety nahradza znenim:
,Ziadost’ mozno podat’ postou, osobne len v pracovnych ditoch v ¢ase od 9,30 do 12,00
hod na sekretariate HC, telefonicky vylu¢ne na ¢isle +421 (2) 2047 0111, faxom na
€. +421 (2) 2047 0110 a elektronickou poStou na adrese hc@hc.sk*

3. Doterajsi ,,Cl. V. U¢innost™ sa rusi a nahradza nasledovnym:

CLV.
Zverejiiovanie zmlav
1. Povinné zverejiiovanie zmllv sa riadi prisluSnymi ustanoveniami Smernice o zaddavani
zakaziek s nizkymi hodnotami v podmienkach Hudobného centra, predovSetkym
¢lankom VI., a prisluSnymi ustanoveniami Smernice o zaddavani podprahovych zdka-
ziek v podmienkach Hudobného centra, predovSetkym ¢lankom XI.
2. Zverejiiovanim zmluv je povereny pracovnik sekretariatu HC.

4. Dopliuje sa ¢lanok VI. v nasledovnom zneni:

CL VL.
Zverejniovanie objednavok a faktar
1.  Povinné zverejiiovanie objednavok a faktir sa riadi prisluSnymi ustanoveniami



Smernice o zadavani zdkaziek s nizkymi hodnotami v podmienkach Hudobného
centra, predovsSetkym clankom VII, a Smernice o zadavani podprahovych
zdkaziek v podmienkach Hudobného centra, predovsetkym ¢lankom XII.

2. Zverejiiovanim objednavok a faktar je povereny pracovnik Ekonomického
oddelenia HC.

5. Tento Dodatok €. 2 nadobuda uc¢innost’ dna 1.januara 2012.

Mgr. OI'ga Smetanova
riaditelka HC



Predpis ¢. 1511-3/15

DODATOK ¢. 3

k Pracovnému predpisu o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Hudobného centra

1. DoterajSie znenie Pracovného predpisu o slobodnom pristupe k informaciam v podmien-
kach Hudobného centra sa upravuje v sulade so Smernicou o zadavani niektorych
zakaziek (s nizkou hodnotou a podlimitnych zakaziek s pouzitim i bez pouZitia elektro-
nického trhoviska) a vystavovani referencii podla zidkona ¢. 25/2006 o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni zék. €. 282/2006 Z. z.,
zakona ¢. 102/2007 Z. z., zakona ¢. 232/2008 Z. z., zakona ¢. 442/2008 Z.z., zakona ¢C.
213/2009 Z. z., zakona ¢. 289/2009 Z. z., zakona ¢. 402/2009 Z.z., zékona ¢. 503/2009
Z.z. z27.10.2009, zakona ¢. 73/2010 Z.z. z2.3.2010, zakona ¢. 129/2010 Z.z., zakona
¢. 58/2011 Z.z., zakona ¢. 158/2011 Z.z., zakona ¢. 182/2011 Z. z., zdkona ¢. 223/2011
Z. z., zakona ¢. 231/2011 Z. z., zakona ¢. 348/2011, zakona ¢.550/2011 Z.z., zakona
¢.91/2012 Z.z., zak. ¢. 28/2013 Z.z. , zékona ¢. 95/2013 Z.z., zakona ¢. 180/2013 Z.z.
zdkona ¢. 34/2014 Z.z. azadk. & 13/2015 Z.z.(d’alej len ,zdkon o verejnom
obstaravani®), o zverejiiovani zmluv podl'a § 47 a zédkona €. 40/1964 Zb. Obcianskeho
zakonnika v zneni neskorSich predpisov a zdkona ¢. 211/2000 Z.z. zdkona o slobode
informécii v podmienkach Hudobného centra u¢innou od od 1.03.2015 nasledovne:

2.V CL. V sa doterajsie znenie nahradza znenim:
,»1. Povinné zverejiiovanie zmluv sa riadi prisluSnymi ustanoveniami Smernice
o zadavani niektorych zakaziek ¢. 1241/2015.
2. Zverejnovanim zmluv je povereny pracovnik Oddelenia edi¢nej ¢innosti HC.*

3.V CL. VI. sa doterajie znenie nahradza znenim:

, 1. Povinné zverejiiovanie objednavok sa faktur sa riadi prisluSnymi ustanoveniami
Smernice o zaddavani niektorych zdakaziek ¢. 1241/20135.

2. Zverejiiovanim objednavok a faktar je povereny pracovnik Ekonomického oddelenia
HC a pracovnik Oddelenia dokumentécie a informatiky.*

4. Dodatok ¢. 3 nadobuda uc¢innost’ dha 1.marca 2015.

Mgr. Ol'ga Smetanova
riaditelka HC
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